
Introduction
Objectif : apprendre la définition d’une base de données

Définition d’une base de données
Au cours de la formation
Le modèle conceptuel de données

. Création de la base 
Objectif : apprendre à créer une base.

Création d'une nouvelle base
Création d'une table
Création de la table "LIVRE"

Modification d'une table (I)
Objectif : modifier une table, utiliser la fenêtre "Mode
Création" pour modifier ou insérer des champs.

La fenêtre "Mode Création"
Modification d'un champ
Insertion de champ

Modification d'une table (II)
Objectif : apprendre à modifier une table, à valider un
champ numérique ou une date et à utiliser les masques de
saisie

Validité d'un champ numérique
Validité d'une date
Masque de saisie

Saisie de données
Objectif : saisir des données, masquer et afficher des
colonnes et naviguer dans les enregistrements.

saisir des données
Masquer / Afficher des colonnes
Naviguer dans les enregistrements

Relation simple
Objectif : apprendre à créer une relation simple entre deux
tables et ensuite à la modifier

Création de la table "GENRE"
Création de la relation
Modification de la relation

Relations Plusieurs à Plusieurs
Objectif : créer une relation "plusieurs à plusieurs".

Création de la table "AUTEUR"
Création de la table de jointure
Création des relations

Tris et filtres
Objectif : apprendre à utiliser les tris et les filtres.

Tri croissant / Tri décroissant
Filtre par sélection
Filtre par formulaire

Requête Sélection
Objectif : apprendre à créer un requête de sélection

Définition d’une requête
Création d’une requête
Ajout de critères

Les requêtes Actions
Objectif : apprendre à utiliser les requêtes actions

Requête suppression
Requête Mise à jour
Requête Ajout
Requête Création de table

Calculs dans les requêtes
Objectif : apprendre à effectuer des calculs dans des
requêtes

Sur la totalité des enregistrements
Sur des groupes d’enregistrements
Les autres fonctions disponibles

Création d’un formulaire (I)
Objectif : apprendre à créer des formulaires automatiques

Présentation
L’assistant Formulaire
Les formulaires automatiques

Création d’un formulaire (II)
Objectif : apprendre à déplacer, aligner, changer la taille,
copier et à utiliser le mode création de formulaire.

Le mode création
Déplacement, Alignement et espacement
Taille,copie

Ajout de contrôles
Objectif : apprendre à ajouter une zone de texte, des
boutons de commande ou des images

Ajout d’une zone de texte
Ajout de boutons de commande
Ajout d’images

Propriétés des contrôles
Objectif : apprendre à gérer toutes les propriétés
permettant le contrôle d'événement ou de données

Format d’un contrôle
Propriétés relatives aux données
Les événements
Autres propriétés

Propriétés du formulaire
Objectif : apprendre à effectuer des modifications de
Formulaires

Description générale
Premières modifications
Dernières modification

Sous-formulaires
Objectif : apprendre à créer et intégrer un sous-formulaire

Formulaire principal
Sous-Formulaire
Intégration du sous-formulaire

Requêtes Sélection (II)
Objectif : créer des requêtes de sélection, ajouter des
paramètres

Critères sur les dates
Ajout de paramètres
Champs calculés

Formulaires Indépendants
Objectif : créer des formulaires indépendants, non reliés à
une source de données

Création du formulaire indépendant
Création du formulaire(suite)
Options de démarrage
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Sections dans les formulaires
Objectifs : appréhender la notion de sections au sein d'un
formulaire

Préparation du formulaire
Disposition des champs
Modification des propriétés

Création d'un état (I)
Objectif : apprendre à créer un état

Création d’un état instantané
Utilisation de l’assistant
Le mode Création

Création d'un état (II)
Objectif : apprendre à créer un état sans assistant

Création de l’état
Insertion des champs
Création du regroupement

Mise en page et impression
Objectif : apprendre à modifier les propriétés de mise en
page d'un état

Insertion d’un saut de page
Mise en page

Les macros (I)
Objectif : apprendre à créer une macro simple et à l'utiliser
dans un formulaire

Définition d’une macro
Création d’une macro simple
Utilisation d’une macro

Création de pages Web
Objectif : aborder la notion de création de page web en
vue d'une publication sur internet ou sur intranet.

Utilisation de l’assistant
Page web en mode création
Modifier la présentation de la page

Les macros (II)
Objectif : apprendre à créer un menu personnalisé à l'aide
des macros

Création des actions
Création de la macro « menu »
Intégration de la barre de menu
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