
L’assitant de création – l’Autopilote

L’assistant de présentation : l’Autopilote
Les différents Modes
Enregistrer – Fermer/Ouvrir
Une présentation basée sur un modèle

. Les pages

Insérer une nouvelle page
Dupliquer, renommer, supprimer une page
Importer une page
Compléter le plan d’une présentation

Les objets texte 

Créer, déplacer, supprimer une zone une zone de texte
Mise en forme simple du texte
Mise en forme du texte à partir de la boîte de dialogue
Habiller une zone de texte

Les paragraphes
Créer des paragraphes, listes à puces
L’outil Fontwork

Les images et cliparts
Insérer des images
La galerie d’images de Présentation
Déplacer, redimensionner, rogner une image
Les fonctions de retouche
Notion de plan

Animations d’objets
Appliquer un effet d’animation à un objet
Appliquer un effet à plusieurs objets
Ordre pour les effets d’animation
Nommer des objets
Modifier un effet
Supprimer un effet

Les transitions entre diapositives

Appliquer un effet de transition
Gérer les transitions depuis la barre d’objets

Les couches
Insérer une couche
Modifier une couche
Déplacer les objets sur les couches

Les interactions

Créer une interaction
Sélectionnez et modifier une interaction
Supprimer une interaction

Dessiner sous Impress
Dessiner rectangles et ellipses
Paramétrer et activer la grille
Dessiner des objets 3D
Paramétrer précisément Taille et Position
Dessiner des courbes

Insérer un diagramme
Maîtriser le module Diagramme d’Impress
Modifier un graphique

L’arrière plan

Modifier la couleur de l’arrière plan
Un arrière plan pour une diapositive particulière
Un objet sur toutes les diapositives
Masquer l’arrière-plan pour certaines pages
En-têtes et pieds de page

Exporter une présentation

Exporter au format html
Exporter au format Pdf
Exporter au format Flash
Exporter une page ou un objet
Exporter vers PowerPoint

La projection

Paramétrer la projection
Réaliser  une présentation personnalisée
Réaliser une présentation chronométrée
Imprimer les pages d’une présentation

Open Office

Impress
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