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—y Démarrage =) Ajouter des marques a vos messages
Objectif :Dans ce module, vous allez, apprendre a démarrer Objectif :Dans ce module, vous apprendrez a ajouter des
Outlook express et découvrir l'interface de ce logiciel . marques a vos modules.
8 Démarrer/Fermer Outlook Express 5 Ajouter des marques a des messages
O Présentation de la barre d'outils
O Présentation de la fenétre — Classer ses messages

Objectif :Appréhender la notion de regles de classement dans
Outlook Express 5

O Classer les messages

O Rechercher des messages

O Reégles de messagerie

= Envois de messages
Objectif :Dans ce module vous apprendrez a envoyer des
messages et des fichiers (e-mails).
& Créer un compte de courrier
O Ecrire, adresser et envoyer un message
O Créer une adresse dans le carnet d’adresses

O Mettre en forme du texte —) Carnets d'adresses, sons et identités
O Les corrections orthographiques Objectif :Dans ce chapitre, vous apprendrez a utiliser des
3 Joindre un fichier fonctionnalités avancées d'Outlook Express

© Sauvegarder le carnet d'adresses
O Ajouter de la musique ou du son

= Gestion des messages 5 Utiliser Outlook avec d'autres utilisateurs

Objectif :Dans ce module, vous allez apprendre a lire,
sauvegarder, effacer des messages et des fichiers regus.

B Lire des messages =) Les groupes de news
B Lire et sauvegarder un fichier joint Objectif :Dans ce module, vous apprendrez a paramétrer
5 Effacer un message un serveur de news, réaliser I'abonnement a un groupe

de news, lire et poster des messages.
O Paramétrage d'un serveur de news
& Abonnement a un groupe de news
5 Lire des messages

O Poster un message a un groupe

—) Répondre a un message
Objectif :Dans ce module, vous allez apprendre a répondre et
a transférer un message.
© Répondre a un message
O Transférer un message

—) Impression et organisation
Objectif :Dans ce module, vous allez apprendre a imprimer votre
courrier et a l'organiser.
B Imprimer un message
3 Organiser les courriers
O Déplacer le courrier
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