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— L'interface
Objectif : Découvrir l'interface de Windows 2000 Pro
5 Faire connaissance avec Windows 2000
5 Démarrer Windows
B Lancer un programme
3 Arréter Windows
& Fermer une session
@ Verrouiller votre ordinateur

> Prise en main
Objectif : découvrir le bureau et la barre des taches de Windows
2000 Pro.

O Découvrir le bureau

O Ranger le bureau

O Présentation de la barre des taches

8 Modifier - Déplacer la barre des taches
3 Découvrir le menu Démarrer

—) Les fenétres
Objectif : Etre a méme de manipuler les fenétres dans
I'environnement Windows 2000 PRO

5 Réduire une fenétre

O Déplacer une fenétre

O Redimensionner une fenétre

O Utiliser les ascenseurs

O Passer d'une fenétre a une autre
83 Fermer une fenétre

=) Personnaliser
Objectif : Etre a méme de paramétrer quelques fonctionnalités de
Windows 2000 Pro

3 Modifier la date et I'neure

O Configurer un écran de veille

O Ajouter un papier peint

5 Modifier la couleur de Windows
3 Modifier la résolution de I'écran
O Régler votre souris

—) Visualiser le contenu de votre ordinateur
Objectif : Etre a méme de visualiser le contenu de son ordinateur

5 Modifier I'aspect des éléments
O Trier des éléments

=) Les dossiers et les fichiers
Objectif : Etre a méme de travailler avec des dossiers et des
fichiers

O Différencier un dossier d'un fichier
O Sélectionner des fichiers

© Renommer un fichier

5 Renommer un dossier

& Créer un dossier

Windows 2000

— Travailler avec des fichiers (I)

Objectif : Etre a méme de travailler avec des fichiers (I)

O Déplacer des fichiers

& Copier des fichiers

© Copier un fichier sur une disquette
3 Supprimer un fichier ou un dossier
3 Imprimer un fichier

— Travailler avec des fichiers (ll)
Objectif : étre a méme d'utiliser la corbeille, d'effectuer une
recherche, de créer un raccourci
3 Utiliser la corbeille
B Rechercher un fichier
O Effectuer une recherche avancée
3 Créer un raccourci sur le bureau

—) Le menu Démarrer
Objectif : Connaitre et utiliser le menu Démarrer
3 Ajouter un raccourci dans le menu Démarrer
O Supprimer un raccourci du menu Démarrer
3 Utiliser I'explorateur de Windows
O Réorganiser le menu Démarrer
O Effacer la liste des documents récents
O Ajouter des paramétres au menu Démarrer

—» Premiére maintenance
Objectif : Etre a méme de réaliser la premiere maintenance de
votre PC

© Défragmenter le disque dur

O Détecter et réparer les erreurs disque
O Installer un programme

) Supprimer un programme

O Installer une imprimante

—y Travailler en réseau
Objectif : Etre a méme de réaliser la premiére maintenance de
votre PC

O Partager un dossier

O Modifier les autorisations de partage
& Partager une imprimante

O Explorer le réseau
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